chinh phi Cong hoa Xa hgi Chi nghia Viét Nam
— Poc lap - Tw do - Hanh phac
S6 : 129/2004/ND-CP

A.320

Ha Ngi, ngay 31 thang 5 ndm 2004

nghi dinh ciia Chinh phu
Quy dinh chi tiet va hwéng dan thi hanh mét so dieu
cua Luat Ke toan 4p dung trong hoat dong kinh doanh

Chinh pha
Can ctr Luat T chire Chinh pha ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can ctr Luat Ké toan ngay 17 thang 6 nam 2003;
Cén ctr Luat Doanh nghiép nha nuéc ngay 26 thang 11 ndm 2003, Luat
Doanh nghiép ngay 12 thang 6 ndm 1999, Luat Dau tu nudc ngoai tai Viét
Nam ngay 12 thang 11 nam 1996 va Luat stra doi, bo sung mot so di€u cua

Luat Pau tu nude ngoai tai Viét Nam ngay 09 thang 6 nam 2000 va Luat Hop
tac xa ngay 26 thang 11 nam 2003;

Theo dé nghi ctia Bo trudong Bo Tai chinh,

nghi dinh :
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat K€ toan ap dung doi voi cac doi tuong quy dinh tai Dicu 2 cua Nghi
dinh nay (sau day goi tat la hoat dong kinh doanh).

Piéu 2. Pdi twong 4p dung

Can ct diém ¢, d, d, e khoan 1 Piéu 2 cua Luat Ké toan, ddi tugng &p
dung Nghi dinh nay la céc to chire, ca nhén sau day:

1. C4c t6 chire hoat dong kinh doanh gom:

a) Doanh nghiép nha nudc;



b) Cong ty trach nhiém hiru han;

c) Cong ty cb phan;

d) Cong ty hop danh;

d) Doanh nghiép tu nhan;

e) Doanh nghiép c6 von dau tu nudce ngoai;

g) Chi nha&nh cta doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam;

h) Van phong dai dién cua doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét
Nam;

1) Hop tac xa;

k) Ho kinh doanh c4 thé va to hop tac.

2. Nguoi lam ke toan; ngudi hanh nghé ké toan; nguoi khac c6 lién quan
dén ke todn thudc hoat dong kinh doanh.

Piéu 3. Pdi twong ké toan thudce hoat dong kinh doanh

Can ct khoan 3 Diéu 9 ctua Luat K& toan, d6i tuong ké toan thudc hoat
dong kinh doanh dugc quy dinh nhu sau:

1. Pi tugng ké toan 12 tai san cb dinh va tai san luu dong, gom:

a) Tién va cac khoan tuong duong tién;

b) Cac khoan phai thu;

¢) Hang ton kho;

d) Pau tu tai chinh ngan han;

d) Tai san cd dinh hiru hinh, tai san ¢ dinh v6 hinh, tai san c6 dinh thué
tai chinh;

e) Pau tu tai chinh dai han;

g) Tai san ngin han va tai san dai han khac.

2. Bdi twong ké toan 1 no phai tra, gom:
a) Phai tra nguoi ban;

b) Phai tra ng vay;

c) Phai tra cOng nhan vién;

d) Cac khoan phai tra, phai ndp khac.
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3. Poi tuong ké toan 1a von chu sé hiru, gom:
a) Vén cta chu sé hitu;

b) Cac quy;

¢) Loi nhuan chwa phan phdi.

4. Cac khoan doanh thu, chi phi kinh doanh; thu nhap khac va chi phi khéac.
5. Thué va cac khoan nop ngan sach nha nudc.

6. Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh.

7. Céc tai san khac c6 lién quan dén don vi ké toan.

Piéu 4. Trach nhiém quan 1y, sir dung, cung cap thong tin, tai liéu ké toan

Can ct Diéu 16 cua Luét Ké toén, trach nhiém quan ly, sir dung, cung
cap thong tin, tai liéu ké toan duoc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan phai xay dung quy ché vé quan ly, sir dung, bao quan
tai liéu ké toan, trong d6 quy dinh rd trach nhiém va quyén dbi voi ting bo
phan va timg ngudi lam ké todn; don vi ké todn phai dam bao day du co so
vat chat, phuong tién quan |y, bao quan tai liéu ké toan.

2. Pon vi ké todn phai c6 trach nhiém cung cap tai liéu ké toan cho co
quan thué va co quan nha nudc c6 tham quyén thuc hién chirc nang thanh tra,
kiém tra, diéu tra, kiém toan theo quy dinh cta phap luat. C4c co quan duoc
cung cap tai liéu ké toan phai c6 trach nhiém gitr gin, bao quan tai liéu ké
toan trong thoi gian st dung va phai hoan tra day du, ding han tai liéu ké
toan da su dung.

3. Nguoi dai dién theo phap luét ctia don vi ké todn c6 quyén cung cap
thong tin, tai liéu ké toan cho cac td chirc, ca nhan theo quy dinh ctia phap
luat. Viéc khai thac, str dung tai liéu ké toan phai dugc sy dong Y bang van
ban cta ngudi dai dién theo phép luat cua don vi ké toan hodc ngudi duoc uy
quyén ctia nguoi dai dién theo phép luat cia don vi ké toan.

Piéu 5. Mau chirng tir ké toan

Can cir khoan 2 Diéu 19 cua Luat Ké toan, mau chimg tir ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

1. Mau ching tir ké toan bao gdm mau chimg tir ké toan bat budc va
mau ching tir ké toan hudng dan.
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a) Mau chimg tir ké toan bat budc 1a maiu chimg tir ké toan do co quan
nha nude c6 thim quyén quy dinh ndi dung, két cdu ctia mau ma don vi ké
toan phai thuc hién dung vé biéu mau, ndi dung, phuong phap ghi cac chi tiéu
va 4p dung théng nhat cho cac don vi ké toan hoic timg don vi ké toan cu
the.

b) Mau chung tur ke toan huéng dan 1a mau chung tir ké toan do co quan
nha nudc cd tham quyen quy dinh; ngoai cac n¢i dung quy dinh trén mau,
don vi ké toan c6 thé bo sung thém chi tiéu hodc thay d6i hinh thirc miu biéu
cho pht hop véi viée ghi chép va yéu cau quan Iy cta don vi.

2. Bo Tai chinh quy dinh danh myc va miu chtng tir ké toan bat budc,
danh muc va mau chung tir ké todn hudng dan; quy dinh vé in va phat hanh
mau chirng tir ke toan.

Piéu 6. Chirng tir dién tir

Can ct khoan 2 Diéu 18 cua Luat Ké toan, chung tir dién tir dugc quy
dinh nhu sau:

1. Chtng tir dién tir phai c6 du cac noi dung quy dinh cho ching tir ké
toan va phai dugc ma hoa bao dam an toan dir liéu dién tir trong qua trinh xir
ly, truyén tin va luu tr.

2. Chumng tir dién tir dung trong ké toan duoc chtra trong cac vat mang tin
nhu bang tur, dia tur, cac loai thé thanh toan.

3. Pbi voi chimg tir dién tir, phai dam bao tinh bao mat va bao toan dir
liéu, thdng tin trong qué trinh st dung va luu trir; phai co bién phap quan ly,
kiem tra chong cac hinh thirc loi dung khai thac, tham nhdp, sao chép, danh
cip hodc sir dung chimg tir dién tir khong dang quy dinh. Ching tur dién tir khi
bao quan, duoc quan ly nhu tai liéu ké todn & dang nguyén ban ma né dugc tao
ra, gui di hodc nhan nhung phdi ¢ du thiét bi phu hop dé str dung khi can
thiet.

Diéu 7. Diéu kién sir dung chirng tir dién tir

Can cir khoan 2 Diéu 18 cua Luat Ké toan, diéu kién s dung chimg tir
dién tir dugc quy dinh nhu sau:

1. T6 chuc cung cap dich vy thanh toan, dich vu ké toan, kiém toan sir
dung chimg tir dién tr phai cd cac dicu kién sau:
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) Co dia diém, céc duong truyén tai théng tin, mang thong tin, thiét bi
truyén tin dap tng yéu cau khai thac, kiém soat, xir ly, st dung, bao quan va
luu trit chung tir dién tr;

_b) C6 d6i ngdi nguoi thye thi du trinh d§, khd néng twong xtmg véi yéu
cau ky thuft dé thyc hién quy trinh 1ap, st dung chung tir dién tir theo quy
trinh ké toan va thanh toan;

c) Cac quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. T6 chire, ca nhan sir dung chung tir dién tr va giao dich thanh toén
dién tr phai c6 cac dicu kién sau:

a) CO chit ky dién tir cua nguoi dai dién theo phép luat, nguoi dugc uy
quyén cua nguoi dai dién theo phap luat cua t6 chirc hoac cd nhan sir dung
chung tir dién tir va giao dich thanh toan dién tr;

b) X&c lap phuong thiic giao nhan chung tir dién tur va ky thuat cta vat
mang tin;

c) Cam két vé cac hoat dong dién ra do chung tir dién tir ciia minh lap
khép, dung quy dinh.

Piéu 8. Gi tri chirng tir dién tir

Can ctr khoan 2 Piéu 18 cua Luét Ké toan, gia tri chung tir dién tir dugc
guy dinh nhu sau:

1. Khi mot chimg tir bang gidy dugc chuyén thanh chung tir dién tir dé
giao dich, thanh toan thi chtng tir dién tir s& co gia tri dé thuc hién nghiép vu
kinh té, tai chinh va khi d6 chimg tir bang gidy chi ¢ gia tri luu giit dé theo
d6i va kiém tra, khdng c6 hiéu luc dé giao dich, thanh toan.

2. Khi mot chtng tir dién tir da thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh
chuyén thanh chimg tir bang gidy thi chtng tir bing gidy d6 chi c6 gia tri luu
giit dé ghi sb ké toan, theo dbi va kiém tra, khdng cé hiéu luc dé giao dich,
thanh toan.

3. Viéc chuyén dbi ching tir bang gidy thanh ching tur dién tir hodc
nguoc lai dugce thuc hién theo dting quy dinh vé lap, su dung, kiém soat, xur
ly, bao quan va luu gitt ching tir dién tir va ching tir bang giay.

Piéu 9. Chir ky dién tir trén ching tir dién tir
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Can ctr khoan 4 Diéu 20 ctia Luat Ké toan, chir ky dién tir dugce quy dinh
nhu sau:

1. Chit ky dién tir 12 théng tin dudi dang dién tir duge gan kém mot cach
phl hop véi dit liéu dién tir nhdm xac 1ap méi lién hé giita ngudi gui va nodi
dung cuia dir liéu dién tir d6. Chit ky dién tir X4 nhan nguoi guri da chip nhan
va chiu trach nhiém vé noi dung théng tin trong chimg tir dién tu.

2. Chir ky dién tir phai duwoc ma hod bang khod mat ma; chit ky dién tir
duoc Xac 1ap riéng cho ting ca nhan dé xac dinh quyén va trach nhiém cia
ngudi 1ap va nhitng nguoi lién quan chiu trach nhiém vé tinh an toan va chinh
xac cua chung tir dién tir. Chir Ky trén ching tir dién tir ¢O gia tri nhu chit ky
tay trén ching tir bang gidy.

3. Truong hop thay doi nhan vién ky thuat giai ma thi phai thay doi lai
ky hiéu mat, chir ky dién tir, cac khoa bao mat va phai thdng bao cho cac bén
c6 lién quan dén giao dich dién ti.

4. Nguoi duge giao quan ly, st dung ky hiéu mat, chir ky dién t&r, ma
khod bao mat phai bao dam bi mat va chiu trdch nhiém trudc phap luat, néu
dé 16 gay thiét hai tai san cuia don vi va cta cac bén tham gia giao dich.

Piéu 10. Hoa don ban hang

Cén cu khoan 1, khoan 4 Piéu 21 cua Luat Ké toan, truong hop bén hang
va mitrc tien ban hang khdng phai 1ap hoa don ban hang duoc quy dinh nhu sau:

1. T6 chire, ca nhan thudc hoat dong kinh doanh c6 sir dung hoa don ban
hang, khi ban 1¢ hang hoa hoic cung cap dich vu mét 1an ¢6 gia tri dudi mic
quy dinh ctua Bo Tai chinh thi khdng bat budc phai 1ap hoa don ban hang, trir
khi nguoi mua hang yéu cau giao hod don thi nguoi ban hang phai lap va
giao hoa don theo dung quy dinh. Hang hoé ban 1¢ hodc cung cép dich vu mot
1an c6 gi4 tri duéi mtc quy dinh tuy khéng bat budc phai lap hod don nhung
van phai 1ap bang ké ban 1¢ hang hoa, dich vu hodc c6 thé 1ap hod don ban
hang theo quy dinh dé 1am chung tir ké toan. Trudng hop lap bang ké ban 1&
hang hoa, dich vu thi cudi mdi ngay phai cin ctt vao sd lidu tong hop cua
bang ké dé 1ap hoa don ban hang trong ngay theo quy dinh.

2. T6 chiic, ca nhan khi mua san pham, hang hoa hoic duoc cung cap
dich vu c6 quyén Y&u cau ngudi ban, ngudi cung cap dich vu 1ap va giao lién
2 hoa don béan hang cho minh dé sir dung va luu trix theo quy dinh, déng thoi
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c6 trach nhiém kiém tra ndi dung cé&c chi tiéu ghi trén hod don va tir chédi
khong nhan hoa don ghi sai cac chi tiéu, ghi chénh 1éch gia tri véi lién hod
don luu cua bén ban.

3. T6 chuc, ca nhan tir in hoa don ban hang phai dugc Bo Tai chinh chip
thuan bang van ban trudce khi thuc hién. T6 chirc, c& nhan dugc tu in hod don
phai c6 hop dong in hod don véi to chire nhén in, trong do6 ghi 16 sé luong, ky
hiéu, sb thtr tu hoa don. Sau mdi 1an in ho& don hoic két thiic hop dong in
phai thue hién thanh 1y hop dong in.

4. Pon vi ké toan phai sir dung hoa don ban hang theo dung quy dinh;
khéng duoc mua, ban, trao d6i, cho hod don hoic sir dung hoa don cua to
chtrc, ca nhan khac; khong duoc st dung hod don dé ké khai tron 1au thué;
phai mo s6 theo ddi, c6 ndi quy quan ly, phuong tién bao quan va luu gitr hoa
don theo dung quy dinh cua phap luat; khéng duoc dé hu hong, mat hoa don.
Truong hop hoa don bi hu hong hodc bi mat phai thdng bao bang vian ban vai
co quan thué cling cap.

Piéu 11. Chirng tir ké toan sao chup

~ Can cir khoan 3 Piéu 22 va khoan 3 Diéu 41 ctia Luat K& toan, chimg tir
ké toan sao chup dugc quy dinh nhu sau:

1. Chimg tir ké toan sao chup phai duoc chup tir ban chinh va phai c6
chir ky va dau xac nhan cia ngudi dai dién theo phap luat cia don vi ké toan
Iru ban chinh hodc co quan nha nude ¢ tham quyén quyét dinh tam gitt, tich
thu tai liéu ké toan trén chung tir sao chup.

2. Chimg tir ké todn sao chup chi duoc thuc hién trong cac truong hop
sau day:

a) Pon vi ké toan c6 du an vay ng, vién tro cua nude ngoai theo cam két
phai ndp ban ching tir chinh cho nha tai tro nudc ngoai. Truong hop nay
chtng tir sao chup phai ¢6 chir ky va ddu xac nhan cta nguoi dai dién theo
phap luat ctia nha tai trg hodc ctia don vi ké toan;

b) Pon vi ké todn bi co quan nha nudc c6 thim quyén tam giit hodc tich
thu ban chinh chung tir ké todn. Truong hop nay chimg tir sao chup phai c6
chir ky va dau x4c nhan cta nguoi dai dién ctia co quan nha nudc ¢ tham
quyén quyét dinh tam giir hodc tich thu tai liéu ké toan trén ching tir ké toan
sao chup theo quy dinh tai Diéu 26 cua Nghi dinh nay;



¢) Chung tir ké toan bi mat hozc bi huy hoai do nguyén nhan khéach quan
nhu thién tai, hoa hoan. Truong hop nay, don vi ké todn phai dén don vi mua
hozc don vi ban hang hod, dich vu va cac don vi khac c6 lién quan dé xin sao
chup chimg tir ké toan bi mat. Trén chimg tir ké todn sao chup phai ¢ chir ky
va ddu X&c nhan cua nguoi dai dién theo phép luat ctia don vi mua, don vi
ban hoic cua don vi ké todn khac;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.
Picu 12. Dich chirng tir ké toan ra tiéng Viét

Can ctr Diéu 19 cua Luat Ké toan, chir viét trén chung tir ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

1. Chimg tir ké toan phét sinh & ngoai lanh tho Viét Nam ghi bang tiéng
nude ngoai, khi str dung dé ghi so ké toan ¢ Viét Nam phai duoc dich ra tiéng
Viét.

2. Cac ching tur it phét sinh thi phai dich toan bd chung tir. Cac ching tu
phat sinh nhiéu lan thi phai dich cac ndi dung chu yéu theo quy dinh ctia Bo
Tai chinh.

3. Ban dich chtng tir ra tiéng Viét phai dinh kém véi ban chinh bang
tiéng nude NGoai.

Picu 13. Lura chon va cu thé hoa so ké toan

Can ctr khoan 2 Diéu 2 va Diéu 26 cua Luat Ké toan, viéc cu thé hoa so
ké todn duoc quy dinh nhu sau:

1. Hé thong s6 ké todn ma don vi ké todn da chon phai dugec mé day du
cac s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét, dam bao kha ning di chiéu,
tong hop so liéu ké toan va 1ap bao céo tai chinh.

2. Hé thong s6 ké toan di chon phai dugc st dung thong nhat trong mot
ky ké toan nam.
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3. Van phong dai dién cta doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai
Viét Nam, ho kinh doanh ca thé va to hop tac quy dinh tai diém h, k khoan 1
Diéu 2 cua Nghi dinh ndy 1ap s6 ké todn theo quy dinh cia Bo Tai chinh.

Piéu 14. Ghi so ké toan bang may vi tinh

Can ctr khoan 7 Piéu 27 cua Luat Ké toan, viéc ghi sb ké toan bang may
vi tinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Truong hop don vi ké toan ghi s ké toan bang may vi tinh thi phan
mém ké toan lya chon phai dap tng duogc tiéu chuin va diéu kién theo quy
dinh, dam bao kha ning ddi chiéu, tong hop s6 liéu ké toan va lap bao céo tai
chinh.

2. Bo Tai chinh quy dinh tiéu chuan va diéu kién cua phan mém ké toan.
Picu 15. Ky han lap bao céo tai chinh

Can cr khoan 3 Piéu 29 va khoan 1 Piéu 30 cta Luat Ké toan, ky han
lap bao cao tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai 1ap bao céo tai chinh
vao cuoi ky ké toan nam.

2. Pon vi ké toan bi chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén dbi hinh thic
so hitu, giai thé, chdm dut hoat dong, phé san phai 1ap béo céo tai chinh tai
thoi diém chia, tach, hop nhét, sp nhap, chuyén doi hinh thac sé hitu, giai
thé, cham dut hoat dong, pha san.

3. Péi v6i doanh nghiép nha nude, ngoai viée phai 1ap bao céo tai chinh
nam, con phai 1ap b&o céo tai chinh quy.

Piéu 16. Lap béo céo tai chinh tong hop hoidic bao céo tai chinh hop
nhét

Can ctr khoan 2 Diéu 30 cua Luat Ké toan, viéc 1ap béo céo tai chinh
tong hop hodc béo céo tai chinh hop nhat dugce quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké todn c6 cac don vi ké toan truc thudc, thi ngodi viéc phai
1ap bdo cdo tai chinh ctia don vi ké toan d6 con phai 1ap béo céo tai chinh
tong hop hodc béo cdo tai chinh hop nhat vao cubi ky ké toan nam dya trén
bao cao tai chinh ciia cac don vi ké toan truc thudc trong cling don vi ké toan
do.
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2. Cdng ty me phai 1ap bao c4o tai chinh hop nhat vao cudi ky ké toan nim
theo quy dinh cia B Tai chinh.

3. Tong cdng ty nha nude va doanh nghiép nha nude c6 cac don vi ké
toan truc thudc phai 1ap bdo céo tai chinh tong hop hoac bdo céo tai chinh
hop nhat vao cudi ky ké toan quy va cudi ky ké toan nam.

4. B6 Tai chinh quy dinh cu thé viéc 1ap bao céo tai chinh tong hop va
b&o cédo tai chinh hop nhat ctia don vi ké toan c6 cac don vi ké toan truc
thudc.

Picu 17. Pon vi tién té rat gon va lam tron s6 khi 1ap béo céo tai
chinh hoeac cong khai béo cao tai chinh

Cian ct DPiéu 11 va biéu 30 cua Luat Ké toan, don vi tién té rat gon khi
lap bao céo tai chinh hoac cong khai bao céo tai chinh dugc quy dinh nhu
sau:

1. Pon vi ké toan khi 1ap bao cao tai chinh tong hop hodc bao cao tai
chinh hop nhat tir b4o céo tai chinh caa cac don vi ké toan truc thudce, néu co
s6 lidu b&o céo trén 9 chir sb thi duoc lua chon st dung don vi tién té rit gon
la nghin déng (1.000 dong) hoic triéu dong (1.000.000 dong) dé lap bao céo
tai chinh.

2. Pon vi ké toan khi cong khai bao céo tai chinh dugc sir dung don vi tién
t& rdt gon & nghin déng hodc triéu déng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Khi str dung don vi tién té rit gon, don vi ké toan duogc lam tron sé
bang cach: chir s6 sau chir s6 don vi tién té rdt gon néu bang nam (5) trd 1én
thi duoc ting thém mot (1) don vi; néu nho hon nam (5) thi khong tinh.

Piéu 18. Chuyén doi bao cao tai chinh ciia don vi ké toan hoat dong
6 nwdec ngoai

Can ct DBiéu 29, Diéu 30 va Diéu 31 cta Luit Ké toan, truong hop don
vi ké toan hoat dong & nudc ngoai gii bdo cdo tai chinh vé Viét Nam duoc
quy dinh nhu sau:

Pon vi ké toan hoat dong ¢ nude ngoai khi giri bao céo tai chinh vé cho
don vi ké toan cap trén & Viét Nam phai ghi theo dong ngoai té dung dé ghi
s6 ké toan, dong thoi chuyén d6i ra dong Viét Nam theo quy dinh ctia B Tai
chinh va phai dich ra tiéng Viét.
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Piéu 19. Noi nhin béo céo tai chinh

Can ct Diéu 31 cua Luat Ké toan, noi nhan bdo céo tai chinh dugc quy
dinh nhu sau:

1. Béo c4o tai chinh ciia don vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai
nop cho co quan thue, co quan thong ke, co quan cap déng ky kinh doanh
cung cap va co quan khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Boi voi doanh nghiép nha nude con phai ndp béo céo tai chinh cho co
quan tai chinh cung cap.

3. Pon vi ké toan truc thudc con phai nép bao céo tai chinh cho don vi
ke toan cap trén.

Piéu 20. Thoi han ndp béo céo tai chinh

Can ctr DBiéu 31 ctia Luat Ké toan, thoi han ndp béo cdo tai chinh duoc
quy dinh nhu sau:

1. i v6i doanh nghiép nha nudc:
a) Thoi han ndp béo cao tai chinh quy:
- Don vi ké toan phai nop béo céo tai chinh quy cham nhat la 20 ngay,
ké tir ngay ket thdc quy; doi vai Tong cong ty nha nudc cham nhat la 45
ngay;

- Pon vi ké toan truc thudc Tong cong ty nha nude ndp bao cao tai chinh
quy cho Tong cong ty theo thoi han do Tong cong ty quy dinh.

b) Thoi han ndp bao céo tai chinh nam:
~ - bon Vi’ké toan phdi ngp bao cao tai chinh nam cham nhat 13 30 ngay,
ké tir ngay ket thic ky ke toan nam; doi voi Tong cong ty nha nude cham
nhat la 90 ngay;

- Pon vi ké toan truc thudc Tong cong ty nha nude ndp bao cao tai chinh
nam cho Tong cong ty theo thoi han do Tong cong ty quy dinh.

2. Bdi véi cac loai doanh nghiép khéc:
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a) Pon vi ké toan 1a doanh nghiép tu nhan va cong ty hop danh phai nop
b&o céo tai chinh nam cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay két thic ky ké toan
nam; d6i voi cac don vi ké toan khac, thoi han ndp béo cdo tai chinh nim
cham nhat 12 90 ngay;

b) Pon vi ké toan truc thudc ndp bao cao tai chinh nim cho don vi ké
toan cap trén theo thoi han do don vi ké toan cap trén quy dinh.

Piéu 21. Thoi han cdng khai béo c4o tai chinh nim

Cin ctr khoan 2 Diéu 32 va Piéu 33 cua Luat Ké toan, thoi han cong
khai bao cao tai chinh nam dugc quy dinh nhu sau:

1. Bi v6i doanh nghiép nha nudc:

a) Pon vi ké toan phai cong khai bao cdo tai chinh ndm trong thoi han
60 ngay, ke tir ngay ket thic ky ke toan nam; doi voi Tong cong ty nha nude
thoi han cong khai cham nhat la 120 ngay;

b) Bon vi ké toan tryc thudc Tong ¢dng ty nha nude phai cong khai bao
cao tai chinh nam trong thoi han do Tong céng ty quy dinh nhung khdng
cham hon 90 ngay.

2. B6i voi cac loai doanh nghiép khéc:

a) Pon vi ké toan la doanh nghiép tu nhan va cong ty hop danh phai
cong khai bao cao tai chinh nam trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay két thic
ky ké toan nam; dbi véi cac doanh nghiép khac thoi han cdng khai béo céo tai
chinh cham nhét 1a 120 ngay:

b) Pon vi ké toan tryc thudc phai cong khai bao cao tai chinh nam trong
thoi han do don vi ké toén cap trén quy dinh.

Picu 22. Nop va cong khai bao céo tai chinh ciia don vi ké toan co
cac don vi ke toan truc thudc

Can ctr Diéu 33 cua Luat Ké toan, viéc ndp va cdng khai béo céo tai
chinh cta don vi ké toan c6 cac don vi ké toan truc thudoc dugc quy dinh nhu
sau:

1. Pon vi ké toan c6 cac don vi ké toan truc thude, trong dé ¢ Tong cong
ty nha nudc va cong ty me khi ndp béo céo tai chinh tong hop hoic bao céo tai
chinh hop nhat phai ndp ca bao céo tai chinh cta cac don vi ké toan truc thudc
va bao céo tai chinh cta cac cong ty con.
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2. Pon vi ké toan quy dinh tai khoan 1 Bicu nay khi cong khai bao cao
tai chinh tong hop hoac bao cao tai chinh hop nhat phai cong khai ca bao céo
tai chinh cua cac don vi ké toan truc thudc va bao céo tai chinh cua cac cong
ty con.

Piéu 23. Truwong hop dwoe mién 1ap va ndp béo cao tai chinh

Can cr khoan 2 Diéu 2 cta Luét Ké toan, cac don vi duoc mién 1ap va
ndp bao cao tai chinh duoc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan duoc mién lap va ndp bao céo tai chinh gébm: Vian
phong dai dién cua doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam, ho kinh
doanh c4 thé va t6 hop tac quy dinh tai diém h, k khoan 1 Diéu 2 ctua Nghi
dinh nay.

2. Pon vi ké toén quy dinh tai khoan 1 Bicu nay van phai 13p bang ké
khai ndp thué theo quy dinh cta phap luat.

Picu 24. Co quan c6 tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan

Cian ctr Piéu 35 cia Luat Ké toan, co quan ¢ tham quyén quyét dinh
kiém tra ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Bo Tai chinh, cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va
co quan khac & Trung wong trong pham Vi nhiém vu, quyén han ciia minh
quyét dinh kiém tra ké toan cac don vi ké toan trong linh vuc dugce phan cong
phu tréch.

2.ty ban nhan dan tinh, thanh ,phé) trye thude Trung uong trong pham Vi
nhiém vu, quyén han cua minh quyét dinh kiém tra ké toan cac don vi ké toan
tai dia phuong do minh quan ly.

3. Pon vi ké toan cap trén, trong do co Téng cong ty nha nudc quyét
dinh kiém tra ké toan c4c don vi ké toan tryuc thudc.

Piéu 25. Co quan cd tham quyén kiém tra ké toan

Can cu Diéu 35 cua Luat Ké toadn, co quan c6 thim quyén kiém tra ké
toan dugc quy dinh nhu sau:

1. C4c co quan c6 thim quyén quyét dinh klem tra ké toan quy dinh tai
Piéu 24 cua Nghi dinh ndy dong thoi c6 tham quyén kiém tra ké toan.
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2. Co quan Thanh tra Nha nuéc, Thanh tra Tai chinh, Kiérp toan Nha
nudc, co quan thué khi thyc hién nhiém vu kiém tra, thanh tra, kiém toan cac
don vi ke toan co quyén kiém tra ké toan.

Piéu 26. Niém phong, tam giix, tich thu tai liéu ké toan

Cin cir khoan 3 Piéu 22 va khoan 2 Dicu 40 cta Luat K& toan, viéc
niém phong, tam gitt, tich thu tai liéu ké todn duoc quy dinh nhu sau:

1. Co quan nha nudc c6 thim quyén quyét dinh niém phong tai liéu ké
toan theo quy dinh cta phap luét thi don vi ké toén va nguoi dai dién cia co
quan nha nudc c6 tham quyén thuc hién nhiém vu niém phong tai liéu ké toan
phai 1ap “Bién ban niém phong tai liéu ké toan”. Bién ban niém phong tai liéu
ké toan phai ghi rd: ly do, sb luong, chung loai, ky ké toan cua tai liéu ké toan
bi niém phong. Nguoi dai dién theo phép luat cua don vi ké toan, nguoi dai
dién cua co quan nha nudc c6 thAm quyén niém phong tai liéu ké toan phai
ky tén va dong dau vao Bién ban niém phong tai liéu ké toan.

2. Trudong hop co quan nha nudc ¢ thim quyén tam giit hodc tich thu
tai liéu ké toan thi don vi ké toan va ngudi dai dién cua co quan nha nudc co
tham quyén thuc hién nhiém vu tam giir, tich thu tai liéu ké toan phai lap
“Bién ban giao nhan tai liéu ké toan”. Bién ban giao nhan tai liéu ké toan phai
ghi rd: Iy do, loai tai liéu, sé luong ting loai tai liéu, hién trang cua timg loai
tai lidu bi tam gitr hodc bi tich thu; néu tam giir thi ghi rd thoi gian st dung,
thoi gian tra lai tai liéu ké todn. Nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké
toan va nguoi dai dién ciia co quan nha nudc co tham quyén tam giir, tich thu
tai liéu ké toan phai ky tén va dong du vao Bién ban giao nhan tai liéu ké
toan; dong thoi phai sao chup tai liéu ké toan bi tam giir hodc bj tich thu va
ky, dong dau x&c nhan cta nguoi dai dién cia co quan nha nudc c6 thim
quyén tam gitr hodc tich thu tai liéu ké toan trén tai lidu ké toan sao chup. Di
v6i chimg tir ké toan, so6 ké toan va bao céo tai chinh 1ap trén may vi tinh
nhung chua in ra gidy thi co quan nha nudc ¢6 tham quyén yéu cau don vi ké
ton in ra gidy va thuc hién céc thi tuc quy dinh ddi véi tai liéu ké toan trudc
khi tam gilr hodc tich thu.

Piéu 27. Loai tai liéu ké toan phai lwu trir

Cin ctr Diéu 40 cta Luat Ké toan, loai tai liéu ké toan phai luu trit gom:
1. Chimg tir ké toén;

2. S6 ké toén chi tiét, s6 ké toan tong hop;

3. Béo c4o tai chinh, béo céo ké toan quan tri;
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4. Tai liu khac c6 lién quan dén ké toan ngoai cAc tai liéu quy dinh ¢
khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu nay, bao gdm: cac loai hop dong, Quyet
dinh b6 sung vén tir lgi nhuan, phan ph01 cac quy tur 191 nhuén, Quyet dinh
mién giam thué, hoan thué, truy thu thué, bao céo két qua kiém ké va danh
gia tai san; cé4c tai liéu lién quan dén kiém tra, thanh tra, kiém toan; cac tai
liéu lién quan dén giai thé, pha san, chia, tach, sap nhap, chdm dut hoat dong,
chuyén ddi hinh thirc s¢ hiru; bién ban tiéu huy tai liéu ké toan va céc tai liéu
khac c6 lién quan dén ké toan.

Pi¢u 28. Bio quan, luu trir tai lidu ké toan

Can ctr Diéu 40 cua Luat Ké toan, viéc bao quan, luu trit tai liéu ké toan
duoc quy dinh nhu sau:

1. Tai lidu ké todn phai dugc don vi ké todn bao quan day du, an toan
trong qua trinh stir dung. Nguoi lam ké todn cé trdch nhiém bao quan tai liéu
ké toan cia minh trong qua trinh str dung.

2. Tai liéu ké toan luu trir phai la ban chinh theo quy dinh cia phép luat
cho timg loai tai liéu ké toan. Truong hop tai liéu ké toan bi tam gitt, bi tich
thu, bi mat hodc bi huy hoai thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup tai liéu
bi tam gii¥, bi tich thu, bi mat hodc bi huy hoai. Péi véi ching tir ké toan chi 6
mdt ban chinh nhung can phai luu trit ¢ ca hai noi thi mot trong hai noi duoc
luu trit ban chung tir sao chup theo quy dinh tai Diéu 11 ctuia Nghi dinh nay.

3. Nguoi dai dién theo phép luat cua don vi ké toan phai chiu trach
nhiém t6 chtrc bao quan, luu trit tai liéu ké toan vé sy an toan, day du va hop
phap cua tai liéu ké toan.

4. Tai liéu ké todn dua vao luu trir phai day du, c6 hé théng, phai phan
loai, sap xép thanh timg bd hd so riéng theo thir tu thoi gian phét sinh va theo
ky ké toan nam.

Picu 29. Noi lwu trir tai liéu ké toan

Can ct Diéu 40 cua Luét K& toan, noi luu trit tai liéu ké todn dugc quy
dinh nhu sau:

1. Tai lidu ké todn cua don vi ké toan nao dugc luu trit tai kho cta don vi
ké toan d6. Kho luu trit phai c6 dy du thiét bi bao quan va diéu kién bao
quan bao dam an toan trong qua trinh luu trir theo quy dinh cta phap luat.
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Pon vi ké toan co thé thué to chirc luu trit thue hién luu trir tai liéu ké toan
trén co s hop dong ky két giira cac bén.

2. Tai liéu ké toan cua doanh nghiép ¢ vén dau tu nudc ngoai, chi
nhanh va Vian phong dai dién cta doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai
Viét Nam trong thoi gian hoat dong tai Viét Nam theo Gidy phép dau tu hodc
Gidy phép thanh 1ap duoc cap, phai dugc luu trit tai don vi ké toan trong 1anh
thd nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam. Khi doanh nghiép c6 vén dau
tu nudc ngoai, chi nhanh va Van phong dai dién cta doanh nghiép nudc
ngoai hoat dong tai Viét Nam két thic hoat dong tai Viét Nam thi tai lidu ké
toan dugc luu trit tai noi theo quyét dinh ctia ngudi dai dién theo phép luat
ctia don vi ké ton.

3. Tai liéu ké todn cua don vi giai thé, pha san bao gdm tai liéu ké toan
ctia c4c ky ké toan nim dang con trong thoi han luu trix va tai liéu ké toan lién
quan dén viéc giai thé, pha san dugc luu trix tai noi theo quyét dinh ciia ngudi
dai dién theo phap luat ctia don vi ké toan.

4. Tai liéu ké toan ctia don vi c6 phan hoa, chuyén dbi hinh thirc sé hitu,
bao gdm tai liéu ké toan cua céac ky ké toan nam dang con trong thoi han luu
trir va tai liéu ké toan lién quan dén c6 phan hod, chuyén doi hinh thiic s¢ hitu
dugc luu trir tai don vi ké todn 1 chi s& hitu méi hodc luu trit tai noi theo
quyét dinh cta co quan c6 tham quyén quyét dinh c6 phan hod, chuyén do6i
hinh thirc s& hiru.

5. Tai liéu ké toan cua céac ky ké todn nam dang con trong thoi han luu
trit ciia cac don vi duge chia, tdch thanh hai hay nhiéu don vi méi: néu tai
liéu ké todn phan chia duoc cho don vi ké todn méi thi phan chia va luu trix
tai don vi mé&i; néu tai liéu ké toan khdng phan chia duoc thi luu trit tai don
vi ké toan bi chia hoic bi tdch hodc luu trit tai noi theo quyét dinh cua co
quan c6 thim quyén quyét dinh chia, tich don vi. Tai liéu ké toan lién quan
dén chia, tch thi luu trit tai cac don vi ké toan mdéi chia, tach.

6. Tai liéu ké toan ciia cac ky ké toan nam dang con trong thoi han lvu
trir va tai liéu ke toan lién quan dén sap nhap cac don vi ké toan thi luu trir tai
don vi nhan s&p nhap.

7. Tai liéu ké toan vé an ninh, qudc phong phai dwa vao luu trit theo quy
dinh cua phép luat.

Picéu 30. Tai liéu ké toan phai luu trir toi thiéu 5 nim
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Can ctr Diéu 40 ctia Luat Ké toan, tai liéu ké toan phai luu trix tdi thiéu 5
nam, gom:

1. Tai liéu ké toan ding cho quan ly, diéu hanh thudng xuyén cua don vi
ké toan, khong sir dung truc tiép dé ghi sd ké toan va 1ap bao céo tai chinh
duoc luu trir toi thiéu 5 nam tinh tir khi két thic ky ké todn ndm nhu phiéu
thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xuét kho khéng luu trong tap tai liéu ké
toan ciia Phong K¢é toan.

2. Tai liu ké toan khéc diing cho quan 1y, diéu hanh va chimg tir ké toan
khac khdng truc tiép ghi so ké todn va lap bao cao tai chinh.

Pi¢u 31. Tai liéu ké toan phai luu trir toi thiéu 10 nim

Can ctr Piéu 40 cta Luat Ké toan, tai liéu ké todn phai luu trit toi thiéu
10 nam, gom:

1. Chimg tir ké toan st dung truc tiép dé ghi so ké toan va lap bao cao tai
chinh, cac bang ké, bang tong hop chi tiét, cac so ké toan chi tiét, cac so ké
toan tong hop, béo céo tai chinh thang, quy, nam cua don vi ké toan, bién ban
tiéu huy tai liéu ké toan va tai liéu khac co lién quan dén ghi so ké toan va lap
bao c4o tai chinh, trong d6 c6 bao cao kiém toan va bao cao kiém tra ké toan.

2. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh Iy tai san ¢ dinh.

3. Tai liéu ké todn cua don vi chu dau tu, bao gém tai liéu ké todn cua
cac ky ke toan nam va tai liéu ké toan vé Bao cdo quyet toan von dau tu du an
hoan thanh.

4. Tai lidu ké toan lién quan dén thanh Iap, chia, tach, hop nhat, s&p
nhap, chuyén doi hinh thie s¢ hiru, giai the, cham dit hoat dong, pha san don
vi ké toan.

5. Tai liéu ké toan khac cua don vi ké todn str dung trong mot sd truong
hop ma phap luat quy dinh phai luu trir trén 10 nam thi thue hién luu trir theo
quy dinh do.

6. Tai liéu, hd so kiém toan bao céo tai chinh cua cac t6 chuc kiém toan
doc lap.

Picu 32. Tai liéu ké toan phai lwu trir vinh vién

Can ctr Diéu 40 cua Luat K& toan, tai liéu ké toan phai luu trit vinh vién
duogc quy dinh nhu sau:
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1. Tai lidu ké toan c6 tinh st liéu, c6 ¥ nghia quan trong vé kinh té, an
ninh, qudc phong. Viéc xac dinh tai liéu ké toan luu trir vinh vién do ngudi
dai dién theo phép luat ctia don vi ké toan quyét dinh can ctr vao tinh st liéu
va y nghia lau dai cua tai liéu, thdng tin dé quyét dinh cho ting truong hop cu
thé va giao cho bo phan ké toan hoic bo phan khac luu trit dudi hinh thire ban
gbc hodc hinh thire khéc.

2. Thoi han luu trk vinh vién phai la thoi han luu trit trén 10 nim Chp
dén khi tai liéu ké toan bi huy hoai ty nhién hoac dugce tiéu huy theo quyét
dinh ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia don vi ké toan.

Piéu 33. Luu trir chirng tir dién tir

Can cu Diéu 18 va Piéu 40 cta Luat Ké toan, luu trit ching tir dién tir
duoc quy dinh nhu sau:

1. Chung tir dién tir 1a c&c bang tir, dia tlr, thé thanh toan phai duoc sap
xép theo thir tu thoi gian, dugce bao quan vai du cac diéu kién k¥ thuat chong
thodi hoa chung tir dién tir va chong tinh trang truy cap thdng tin bat hop
phap tr bén ngoai.

2. Chimg tir dién ttr trude khi dwa vao luu trit phai in ra gidy dé luu trix
theo quy dinh vé luu trit tai liéu ké todn. Trudng hop chimg tir dién tir duoc
luru trit bang ban gdc trén thiét bi dic biét thi phai luu trir cac thiét bi doc tin
phU hop dam béo khai thac dugc khi can thiét.

3. Thoi diém, thoi han luu trr, noi luu trit va tiéu huy ching tur dién tr
thuc hién theo quy dinh tai cac Biéu 28, 29, 30, 31, 32, 34, 35 va bicu 36 cua
Nghi dinh nay.

Piéu 34. Thoi diém tinh thoi han hru trir tai liéu ké toan

Cian ctr Biéu 40 cta Luat Ké toan, thoi diém tinh thoi han luu trit tai lidu
ké toan duoc quy dinh nhu sau:

_ 1. Thoi diém tinh thoi han luu trit d6i v6i tai ligu ké todn quy dinh tai
bicu 30, khodn 1, khoan 2 va khoan 5 Dicu 31 va Dicu 32 cua Nghi dinh nay
duoc tinh tir ngay két thac ky ké toan nam.

2. Thoi diém tinh thoi han luu trit d6i v6i cac tai ligu ké toan quy dinh
tai khoan 3 Dicu 31 cua Nghi dinh nay duoc tinh tir ngay B&o cao quyét toan
von dau tu du an hoan thanh dugc duyét.
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3. Thoi diém tinh thoi han luu trir dOi véi tai liéu ke todn quy dinh tai
khoan 4 va tai liéu, ho so kiém toan quy dinh tai khoan 6 Dicu 31 ctia Nghi
dinh nay duoc tinh tir ngay keét thac cong viéc.

Piéu 35. Tiéu hay tai liéu ké toan

Can ctr Didu 40 cua Luat K& toan, viéc tiéu huy tai liéu ké toan dugc quy
dinh nhu sau:

1. Tai liéu ké toan da hét thoi han luu trir theo quy dinh thi dugc phép
tiéu huy theo quyet dinh ctia ngudi dai dién theo phap luét cua don vi ke toan,
trir Khi ¢O quyét dinh cua co quan nha nude cé tham quyén.

2. Tai liéu ké toan luu trit cua don vi ké todn ndo thi don vi ké toan do6
thuc hién tiéu huy.

3. Tuy theo diéu kién cu thé cua mdi don vi ké toan dé thyc hién tiéu huy
tai liéu ké toan bang hinh thirc tiéu huy tu chon. Dbi véi tai lidu ké toan thudc
loai bi mat thi tiéu huy bang cach ddt chay, cit, xé nhé bang may hoic bang
thi c6ng, dam bao tai liéu ké toan da tiéu huy s& khong thé str dung lai céc
théng tin, sé liéu trén do.

Picu 36. Thii tuc tiéu huy tai liéu ké toan

Cin ctr Biéu 40 cua Luat Ké toan, thu tuc tiéu huy tai liéu ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

1. Nguoi dai dién theo phap luat cia don vi ké toan quyét dinh thanh 1ap
“Hoi ddng tiéu huy tai liéu ké todn hét thoi han lwu tri”. Thanh phan Hoi
ddng gdm: 13nh dao don vi, ké toan trudong va dai dién ctia bo phan luu trit.

2. Hoi dong tiéu huy tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ke, danh gia,
phan loai theo timg loai tai liéu ké toan, 1ap “Danh muc tai lidu ké toan tiéu
huy” va “Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu tri”.

3. “Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu trir" phai 1ap ngay
sau khi tiéu huy tai liéu ké todn va phai ghi rd cac ndi dung: loai tai liéu ké
toan da tiéu huy, thoi han luu trir ctia mdi loai, hinh thirc tiéu huy, két luan va
chit ky ctia cac thanh vién Hoi dong tiéu huy.

Diéu 37. B6 tri, bai mién ké toan truong
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Cian ctr khoan 2 Diéu 48 cua Luat K& toan, viéc bd tri, bai mién ké toan
truong duoc quy dinh nhu sau:

1. T4t ca cac don vi ké toan quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 caa Nghi dinh nay
déu phai bd tri nguoi 1am ké toan truong, trir Van phong dai dién cua doanh
nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam, ho kinh doanh cé thé va td hop tac
quy dinh tai diém h, k khoan 1 Piéu 2 ctia Nghi dinh ndy khdng bat budc phai
bb tri nguoi 1am ké toan trudong ma duoc phép ctr ngudi phu trach ké toén.

2. Khi thanh 1ap don vi ké toan phai bé tri ngaynguoi 1am ké toan
truong. Truong hop khuyét ké toan trudng thi cap ¢ tham quyén phai bo tri
ngay ké toan truong moi. Truong hop chua c6 nguoi c6 du tiéu chuan va diéu
kién bo nhiém ké toan truéng thi phai cir ngudi phu trach ké toan hoic thué
ké toan truong. Doi véi doanh nghiép nha nudc, cdng ty trach nhiém hitu
han, c6ng ty c6 phan, doanh nghiép c¢6 vén dau tu nudc ngoai va hop tac xa
chi duoc ctr ngudi phu trach ké toan trong thoi han t6i da 1a mot nam tai
chinh, sau d6 phai b tri nguoi 1am ké toan trudng.

3. Viéc bd tri, bdi mién ké todn truong duoc thue hién theo quy dinh cua
phép luat doi véi tung loai hinh doanh nghiép.

4. Khi thay doi ké toan truong, nguoi dai dién theo phéap luat cia don vi
ké toan phai to chirc ban giao cong viéc va tai lidu ké toan giita ké toan
truong cii va ké todn truong mai, dong thoi théng béo cho cac bd phan co
lién quan trong don vi va cho ngan hang noi mé tai khoan giao dich biét ho,
tén va mau chir ky cua ké toan truong moi. Ké toan truong méi chiu trach
nhiém vé céng viéc 1am cua minh ké tir ngdy nhan ban giao cdng viéc. Ké
todn truong cii van phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day dua, khach
quan cta thdng tin, tai liéu ké toan trong thoi gian minh phu trach.

Piéu 38. Tiéu chuin va diéu kién ciia ké toan truéng

Cin ctr Piéu 53 ciia Luat Ké toan, tiéu chuan va diéu kién chuyén mén
cua ké toan truong duoc quy dinh nhu sau:

1. Nguoi duge bb tri 1am ké toan truéng phai ¢d cac tiéu chuan sau:

a) Ké toan truong cia don vi ké toan quy dinh tai diém a, b, ¢, e khoan 1
Piéu 2 ctia Nghi dinh nay phai c6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh
d6 dai hoc trd 18n va co thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1 hai
nam. Trudng hop ¢ chuy@n mdn, nghiép vu vé ké toan trinh d6 cao dang thi
thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 12 ba nim;
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b) Ké toan truong ctia don vi ké todn quy dinh tai diém d, &, g, i khoan 1
Diéu 2 cua Nghi dinh ndy phai cd chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir bac
trung cp tro 18n va co thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 12 ba nam;

¢) Ké toan trudng cia don vi ké todn cd cac don vi ké toan truc thudc va
ké todn truong Tong cong ty nha nude phai ¢o trinh ¢ chuyén mén, nghiép
vu vé ké toan tir trinh do dai hoc trd 18n va c6 thoi gian cong tac thuc té vé ké
toan it nhét 14 nAm nam.

2. Nguoi duoc bb tri 1am ké toan trudng phai co cac diéu kién sau day:

a) Khong thudc cac dbi twong khong duoc lam ké toan quy dinh tai
Diéu 51 ctia Luat K¢é toan;

b) Pa qua 16p bdi dudng ké todn truong va dugce cip ching chi bdi
dudng ké toan trudng theo quy dinh caa Bo Tai chinh.

Piéu 39. Thué lam ké toan, thué 1am ké toan trwéng

Can ct khoan 1 Diéu 56 cua Luat K& toéan, viéc thué 1am ké toan, thué
lam ké toan truong dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké todn dugc thué doanh nghiép dich vu ké toan hodc nguoi co
dang ky kinh doanh dich vu ké toan 1am ké toan hodc lam ké toan truéng.

2. Nguoi dugc thué 1am ké toan, thué 1am ké toan trudng phai dam bao
nhimg tiéu chuan nghé nghiép quy dinh tai cac DPiéu 51, 55, 56 va Diéu 57
cia Luat Ké toan.

3. Nguoi dugc thué 1am ké toén trudng phai c6 du cac diéu kién:

a) CO chung chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Diéu 57 cua Luat
Ké toan:;

b) C6 chimg chi boi dudng ké toan truong theo quy dinh ctia B Tai chinh;

c) C6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan hodc ¢ ding ky hanh nghé ké
toan trong doanh nghiép dich vu ké toén.

4. Ngudi dugc thué 1am ké toan co trach nhiém va quyén ctia ngudi 1am
ké toan quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 50 cta Luat Ké toan. Ngudi duoc
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thué 1am ké toan trudng 6 trach nhiém va quyén cta ké toan truong quy dinh
tai Diéu 54 ctia Luat Ké toan.

5. Nguoi dai dién theo phéap luat caa don vi ké toan phai chiu trach
nhiém vé viéc thué 1am ké toéan, thué 1am ké toan trudng.

Piéu 40. Co quan nha nwée cd thim quyén cap chirng chi hanh nghé
ké toan

Can ctr Diéu 57 cta Luat Ké todn, co quan nha nude ¢ tham quyén cap
chtng chi hanh nghé ké toan duogc quy dinh nhu sau:

1. Bo Tai chinh c6 tham quyén t6 chire thi va cap ching chi hanh nghé
ké toan hoic uy quyén cho to chirc nghé nghiép ké toan to chic thi va cap
chung chi hanh nghé ké toan.

2. Bo Tai chinh quy dinh chuong trinh bdi dudng, hoi dong thi tuyén,
thil tuc, thAm quyén cdp va thu hdi ching chi hanh nghé ké toan theo quy
dinh cua Luat Ké todn va cac quy dinh khac ciia phap luat cé lién quan.

Pi¢u 41. Doanh nghiép dich vu ké toan

Can ctr Piéu 55 ciia Luat Ké toan, doanh nghiép dich vu ké toan duoc
guy dinh nhu sau:

1. Doanh nghiép dich vu ké toan duoc thanh lap va hoat dong theo quy
dinh cua phap luat vai mot trong ba hinh thire: Cong ty trach nhiém hitu han,
cong ty hop danh va doanh nghiép tu nhan. Bé thanh 1ap doanh nghiép dich
vu ké toan phai c6 it nhat hai nguoi ¢ chimg chi hanh nghé ké toan, trong do
c6 mot trong nhimg nguoi quan ly doanh nghiép dich vu ké toan phai c6
chtng chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Piéu 57 cua Luat K& toan va
Diéu 40 ctia Nghi dinh nay.

2. Viéc thanh 1ap, t6 chirc quan ly va hoat dong cua doanh nghiép dich
vu ké toan phai tuan theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép va theo quy
dinh cta Nghi dinh nay.

3. Doanh nghiép dich vu ké toan dugc ding ky kinh doanh dich vu ké
toan theo quy dinh tai Diéu 43 cua Nghi dinh nay.

4. Trong qué trinh hoat dong, doanh nghiép dich vu ké toan phai dam bao
c6 it nhat mot nguoi quan ly doanh nghiép c6 chimg chi hanh nghé ké toan quy
dinh tai Piéu 57 cua Luat Ké toan va Diéu 40 ctia Nghi dinh nay.
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Piéu 42. Ca nhan ding ky kinh doanh dich vu ké toan

Cin ctr Piéu 55 cia Luat K& toan, ca nhan dang ky kinh doanh dich vu
ké toan duoc quy dinh nhu sau:

1. C& nhan c6 chung chi hanh nghé ké todn va cd cac diéu kién khac
theo quy dinh cua phap luit duoc phép ding ky kinh doanh dich vu ké toan
theo quy dinh cua phép luat vé dang ky kinh doanh va dang ky nop thué nhu
ho kinh doanh c4 thé va theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

2. C4 nhan dang ky kinh doanh dich vu ké toan phai c6 van phong va dia
chi giao dich.

Picu 43. Noi dung dich vu ké toan
Can cu Dié}l 55 cua Luat Ké toan, t6 chuc va ca nhan co dang ky kinh
doanh dich vu ké todn duogc thuc hién cac dich vu ké toan sau day:
1. Lam ké toan;
. Lam ké toan truong;
. Thiét 1ap cu thé hé thong ké toan cho don vi ké toan;

. Cung cap va tu van 4p dung cdng nghé thong tin vé ké toan;

. Tu van tai chinh;
. Ké khai thué;

2
3
4
5. Boi dudng nghiép vu ké toan, cap nhat kién thirc ké toén;
6
7
8. Cac dich vu khac vé ké toan theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 44. Trach nhiém ciia to chire, cd nhan hanh nghé ké toan
~ Can cir khoan 5 Dicu 56 cuia Luat K& todn, t0 chuc va ca nhan hanh nghé
ké toan cé trach nhiém sau:
1. Thyc hién cdng viéc ké todn lién quan dén ndi dung dich vu ké toan
thoa thuan trong hop dong.
2. Tuén thu phéap lut vé ké todn va phap ludt vé hoat dong nghe nghiép
ke toan.
3. Chju trach nhiém trudc khéch hang va trude phap luat vé nodi dung
dich vu ké toan da cung cp va phai boi thuong thiét hai do minh gay ra.
4. Thuong xuyén trau doi kién thic chuy@n mén va kinh nghiém nghé
nghiép, thuc hién chuong trinh cap nhat kién thirc hang nam theo quy dinh cua
B Tai chinh hodc cua céc t6 chirc nghé nghiép dugc Bo Tai chinh uy quyén.
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5. Tuén thi su quan ly nghé nghiép va kiém soat chat lugng dich vu ké
toan ctia Bo Tai chinh hodc cua to chic nghé nghiép ké toan duoc Bo Tai
chinh uy quyén.

Piéu 45. Truong hop khong dwge cung cip dich vu ké toan

Can ctr Piu 55 cua Luat Ké toan, doanh nghiép dich vu ké toan, ca nhan
dang ky kinh doanh dich vu ké toan nhung khéng duoc cung cap dich vu ké
toan khi ngudi ¢6 trach nhiém quan ly, diéu hanh doanh nghiép dich vu ké toan
hodc ¢4 nhan dang ky kinh doanh dich vu ké toan thudc cac truong hop sau:

1. LA bd, me; vo, chdng; con; anh chi em rudt ctia nguoi ¢6 trach nhiém
quan ly diéu hanh, ké ca ké toan truong cua don vi ké todn quy dinh tai diém
a, b, c, e, g, i khoan 1 Diéu 2 cia Nghi dinh nay.

2. C6 quan hé kinh té, tai chinh véi khéach hang.

3. Khong du nang lyc, chuyén moén hodc khong du diéu kién dé thuc
hién dich vu ké toén.

4. Pang 1am ké toan truong thué cho don vi ké todn c6 quan hé kinh té,
tai chinh vai khach hang.

5. Pon vi ké todn c6 nhimg yéu cau trai véi dao dic nghé nghiép hodc
tréi véi yéu cau vé chuyén mon nghiép vu ké toan, tai chinh.

6. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 46. Quyén tham gia té chirc nghé nghiép ké toan

Cin ctr Piéu 58 cia Luat Ké toan, quyén tham gia t6 chirc nghé nghiép
ké toan va to chuc Hiép Hoi ké toan duoc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan, ngudi 1am ké toan, ngudi hanh nghé ké toan trong céac
doanh nghiép dich vu ké toan hodc c& nhan hanh nghé ké toan ¢ quyén tham
gia Hoi Ké toan Viét Nam. Doanh nghiép dich vu ké toan va nguoi hanh
nghé ké toan phai ding ky danh sach hanh nghé voi Hoi Ké toan Viét Nam va
chiu sy quan ly cua Hoi Ké todn vé dao dic nghé nghiép va chuyén mén
nghiép vu theo sy uy quyén cta Bo Tai chinh.

2. Bo Tai chinh quy dinh cu thé viéc dang ky va quan ly danh sach
doanh nghiép va ca nhan hanh nghé ké toan.

Piéu 47. Hiéu lwc thi hanh
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1. Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong béo.

2. Céc quy dinh vé ké toan trudc day thudc hoat dong kinh doanh tréi
v6i Nghi dinh ndy déu hét hiéu luc thi hanh tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu
luc.

Diéu 48. T6 chirc thue hién

1. B6 truong Bo Tai chinh chiu trach nhiém hudng dan, t6 chie thi hanh
Nghi dinh nay.

2. Cac Bo trudng, Thu truong cac co quan ngang B9, Thu truong co
quan thudc Chinh pht, Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong chiu trach nhiém t6 chic thi
hanh Nghi dinh nay./.

TM. Chinh phu
Thu tuwéng

Noi nhdn :
- Ban Bi thu Trung vong Dang,
- Thu tudng, cac Pho Tha tudng CP,
- Cac B9, co quan ngang B9,

co quan thudc Chinh phu,
- HDND, UBND céc tinh,

thanh phé truc thuoe TW,
- Vin phong Qudc hdi,
- Hoi dong Dan toc va cac UB cua Qudc hoi,
- Van phong Chu tich nudc,
- Van phong TW va cac Ban cua Dang,
- Toa &n nhén dan tdi cao, Phan Van Khai da ky
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao,
- Co quan TW cua c4c doan thé,
- Hoc vién Hanh chinh quéc gia,
- Cong bao,
-VPCP : BTCN, TBNC, cic PCN, BNC,

Ngudi phat ngén ctua Thi twéng Chinh phu,

cac Vu, Cuc, cac don vi truc thudce,
- Luu : KTTH (5b), VT.



